
SOLICITUD DEL TÍTULO DE BACHILLERATO 

La solicitud de títulos no universitarios es un trámite que se ha incluido en las opciones disponibles 

a través de la Secretaría Virtual de EducamosCLM.  

Esta modalidad de tramitación ofrece diversas ventajas, ya que permite realizar todo el 

procedimiento de forma telemática. Una vez presentada la solicitud, la persona interesada puede 

descargar de manera autónoma el resguardo o título supletorio, válido hasta la expedición del 

título definitivo. 

Además, a través de la propia plataforma es posible consultar en cualquier momento el estado de 

la solicitud y comprobar cuándo el título definitivo ha sido impreso. Una vez disponible, podrá 

recogerse en la Secretaría del centro educativo donde se obtuvo la titulación de Bachillerato. Se 

recuerda que el proceso de expedición e impresión de los títulos suele requerir aproximadamente 

un año desde la fecha de solicitud. 

Es importante recordar que todo el alumnado que titule Bachillerato, tanto en la evaluación 

ordinaria como en la extraordinaria, debe realizar la solicitud del título correspondiente. Este 

trámite es necesario con independencia de que la persona titulada tenga previsto continuar sus 

estudios o no, ya que el Título de Bachillerato constituye el documento oficial que acredita la 

superación de esta etapa educativa. 

A continuación, explicamos la manera de realizar el trámite, por favor sigan los pasos uno a uno hasta 

el final del documento: 

1. ACCESO A EDUCAMOS > SECRETARÍA VIRTUAL 

IMPORTANTE: El trámite debe realizarse accediendo con el usuario del alumno o alumna si 

es mayor de edad, y con el usuario de uno de los tutores en caso de que sea menor de edad. 

Acceder a EducamosCLM, apartado de Secretaría Virtual y, una vez dentro, ir a: Mis 

certificaciones. 

 
 

2. CUMPLIMENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

Seleccionar el alumno o alumna del que se va a solicitar el título y aparecerá la opción de 

Solicitar al lado del Título de Bachillerato: 

 



 

 
 

OPCIONES A SELECCIONAR PARA EL ABONO DE LAS TASAS: 

a. Solicitud sin bonificación 

Seleccionando “¿Presenta bonificación al pago de tasa?” → No  

Y pulse el TICK VERDE (Aceptar) para revisar la solicitud y pulse DE NUEVO el TICK 

VERDE para presentar la solicitud. 

 

b. Solicitud con bonificación del 50% (familia numerosa general) 

Seleccionando “¿Presenta bonificación al pago de tasa? → Sí” y seleccionado el 

porcentaje de bonificación del 50%. 

Y pulse el TICK VERDE (Aceptar) para revisar la solicitud y pulse DE NUEVO el TICK 

VERDE para presentar la solicitud. 

 



La solicitud se quedará pendiente de aceptación, indicando: “Pendiente revisión 

exención” y el sistema no permitirá realizar el pago de la tasa en ese momento. Se debe 

esperar 24 horas para que se realice el cruce de información y verificación y se active 

la opción de “Pago tasa”. Por lo que deben esperar y volver a entrar en el sistema 

pasadas las 24 horas para proseguir con el trámite, realizando el pago; de lo contrario 

el título NO estará solicitado. 

 

c. Solicitud con exención total (familia numerosa especial) 

Seleccionando “¿Presenta bonificación al pago de tasa? → Sí” y seleccionado el 

porcentaje de bonificación del 100% según proceda. 

 Y pulse el TICK VERDE (Aceptar) para revisar la solicitud y pulse DE NUEVO el TICK 

VERDE para presentar la solicitud. 

La solicitud se quedará pendiente de aceptación, indicando: “Pendiente revisión 

exención” y el sistema no permitirá realizar el pago de la tasa en ese momento. Se debe 

esperar 24 horas para que se realice el cruce de información y verificación y se active 

la opción de “Pago tasa”. Por lo que deben esperar y volver a entrar en el sistema 

pasadas las 24 horas para proseguir con el trámite, registrando el modelo de tasa 

(aunque esta sea CERO); de lo contrario el título NO estará solicitado. 

 

 

3. PAGO DE LAS TASAS Y FINALIZACIÓN DEL TRÁMITE DE SOLICITUD 

El IMPORTE FINAL A ABONAR estará indicado según la circunstancia de cada persona: 

- Tasa total en caso de no tener bonificaciones: 56,19 € 

- Tasa reducida en caso de familia numerosa general: 28,10 € 

- Tasa CERO en caso de familia numerosa especial 

En cualquiera de los casos anteriores, hay que proceder tal y como explicamos a continuación 

para que el Título quede correctamente solicitado, de lo contrario el título NO estará solicitado. 

Volviendo a la página de inicio de la Secretaría, en “Mis certificaciones” pulse sobre el botón Pago Tasa 

del título pendiente de pago: 

 

 

 

 

 



Aparecerá el importe a abonar, pulse EL TICK VERDE (Aceptar) para realizar el pago: 

 

 
 

 

Se redireccionará a la plataforma de pago en la que se puede realizar el pago con tarjeta, 

pulsando sobre Pago de tasas sin identificación: 

 

 
 

 

En la siguiente pantalla revise el importe y pulse sobre Pago con Tarjeta: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Introduzca los datos de la tarjeta y pulse el botón Aceptar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos devolverá un recibo de pago y pulsaremos sobre Continuar:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, podremos descargar el justificante de pago del modelo 046 que deben 

descargar y guardar como justificante de haber abonado la tasa de emisión del título. Les 

pedimos que nos envíen este documento al email oficial del centro para poder consultarlo en 

caso de encontrarnos con alguna incidencia en la solicitud tramitada, email: 

45005562.ies@educastillalamancha.es  

 

 

 

 

 

 

 

mailto:45005562.ies@educastillalamancha.es


Hay que pulsar en Continuar para finalizar y cerrar el trámite, es muy importante que realice 

este último paso para que la solicitud quede correctamente formalizada, de lo contrario 

quedará abierta y no podremos proceder a tramitar la solicitud del título.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Por último, pulsaremos en Aceptar para finalizar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. DESCARGA DEL CERTIFICADO SUPLETORIO ADICIONAL 

 

Una vez realizado el pago de las tasas, en Mis Certificaciones aparecerá un botón para 

descargar el certificado supletorio provisional: 

 

Cuando el título se encuentre ya impreso, tendrá el estado Impreso y se podrá recoger en el 

centro educativo. 


